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COMUNA GILAU ROMANIA
JUDETUL CLUJ

GILAU, str. | Decembrie 1918, nr. 237, CIF. 4485421, Cluj,
telefon: 0264-371646, fax: 0264-371709 CP-407310
c-mail:office(@comunagilau.ro site: www.comunagilau.ro

Anunt concurs

Subscrisa Comuna Giliu, cu datele de identificare mai sus mentionate, reprezentatd prin Primar,
Topan Gelu Vasile, conform Incheierii Civile nr. 810/CC/2020 pronuntatd de Judecatoria Huedin in dosar nr.
1761/242/2020,

In temeiul prevederilor:

- art. 617, alin. 2 si art. 618, alin. 2 din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu completarile

ulterioare;

- art. I din Legea 203/2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 55/2020 privind unele masuri pentru
prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID -19;

- HG. nr 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Vi instiintdm cu privire la organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
conducere vacante din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Gilau

A. DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE VACANTE

Sef birou in cadrul BIROULUI REGISTRU AGRICOL SI FOND FUNCIAR, CADASTRU
din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Gildu.

Durata timpului de lucru este de 8 ore/zi respectiv 40 de ore/saptamana

B. PROBELE STABILITE PENTRU CONCURS
1. Proba scrisa
2. Interviul

C. CONDITIILE DE DESFASURARE A CONCURSULUI :

Data si ora probei scrise: 18 aprilie 2023, ora 10:00;

Data si ora probei interviu: 21 aprilie 2023, ora 10:00;

Data publicarii pe site-ul institutiei: 16 martie 2023

Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs: dosarele se depun in termen de 20 de
zile de la data publicarii anuntului pe site-ul Primariei Comunei Gildu respectiv 16 martie 2023 —
4 aprilie 2023;

Selectia dosarelor de inscriere: in termen de 5 zile lucritoare de la data expirdrii termenului de
depunere a dosarelor respectiv 5 aprilie 2023 — 11 aprilie 2023

Locul desfasurarii probei scrise si a probei interviu: sediul Primariei comunei Gildu respectiv str.
| Decembrie 1918, nr. 237, localitatea Gilau, judetul Cluj.



D. CONDITIILE DE PARTICIPARE LA CONCURS:
1.Conditiile generale pentru ocuparea functiei publice de executie vacante:
v" Conditiile prevazute la art. 465, alin. | din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ:
a) are cetdtenia romana si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roména. scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publici. Atestarea
starii de sandtate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie,
respectiv pe baza de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii: mentiondm faptul c@ nu va fi solicitat aviz psihologic;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice:

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritaii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
Justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea céreia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in
conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de
legislatia specifica.

Se vor respecta prevederile art. 613 din OUG 57/2019 privind Codul Administrativ privind
conditia prevazuta la art. 465 alin. (1 ), alin (3) si alin. (4).

Am luat act de faptul ci nu este necesar avizul psihologic la depunerea dosarelor:

3. Conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice de conducere vacante:
- studii universitare de licenti absolvite cu diplomi de licenta sau echivalenti in unul dintre domeniile:

Domeniu de studiu :
> Stiinte ingineresti ( domeniul fundamental) - ramura de stiinta Ingineria resurselor vegetale si

animale
e Agronomie ( domeniul de licenta )
e Horticulturd ( domeniul de licenta )
e Inginerie forestiera ( domeniul de licenta )
e Silvicultura ( domeniul de licenta )
e Inginerie si management in agriculturd si dezvoltare rurala ( domeniul de
licenta )

» Stiinte ingineresti ( domeniul fundamental) - ramura de stiinta Inginerie mecanica, mecatronica,
inginerie industriala si management
e Inginerie mecanica ( domeniul de licenta )



e Ingineria mediului ( domeniul de licenta )
e Inginerie si management ( domeniul de licenta )

~ Stiinte sociale ( domeniul fundamental) - ramura de stiintad Stiinfe juridice, Stiinte administrative,
Stiinte politice, Sociologie, Stiinte economice
e Drept ( domeniul de licentd )
Stiinte administrative ( domeniul de licenta )
Relatii internationale si studii europene ( domeniul de licenta )
Stiinte politice ( domeniul de licenta )
Sociologie ( domeniul de licenta )
Asistenta Sociala ( domeniul de licenta )
Administrarea afacerilor ( domeniul de licenta )
Finante ( domeniul de licenta )
Management ( domeniul de licenta )
Economie ( domeniul de licentd )

- studii universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice sau cu diploma echivalenti conform prevederilor art. 153 alin. (2) din
Legea educatiei nationale nr. 1/201 1, cu modificarile si completarile ulterioare;

- vechimea minima fin specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: 5 ani.
Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptaména

Atributiile postului :

- raspunde de evidenta cererilor si a dosarelor depuse conform legilor fondului funciar nr. 18/1991: nr.
169/1997: nr. 1/2000 . nr. 247/2005, nr.165/2013 si nr. 231/2018;

- coordoneaza colegii angajati respectiv delegati in cadrul compartimentelor Registru Agricol si Fond
Funciar, Cadastru astfel incét activitatea si se desfisoare in cele mai optime conditii si intocmeste referat
privind activitatea desfasurata, referat de care se va tine cont la evaluarea profesionald a acestora;

- preia documentele probatorii pentru reconstituirea dreptului de proprietate si verificd documentatiile
anexate cererilor privind fondul funciar;

- participa la lucrarile comisiei locale de fond funciar in calitate de membru in comisia locala de fond
funciar si raspunde de analiza dosarelor depuse in baza legilor fondului funciar participé la lucrarile comisiei
locale de fond funciar;

- identificd impreuna cu topograful institutiei terenurile raimase libere si fostii proprietari pe care le prezinta
prin referat Comisiei Locale pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privatd asupra Terenurilor Gildu, in
vederea eliberirii titlurilor de proprietate; participa impreuna cu topograful institutiei la masuratorile efectuate,
in cazul in care se impune acest lucru; sprijina topograful institutiei in vederea efectudrii punerii pe plan a
suprafetelor de teren care urmeaza a fi reconstituite, constituite sau in vederea acordarii de despagubiri;

- prezinta Comisiei Locale pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privatd asupra Terenurilor Gilau
toate documentele existente in cadrul compartimentului in vederea validarii sau invalidarii suprafetelor de teren
solicitate de catre fostii proprietari sau mostenitorii acestora (cereri, acte doveditoare depuse, validéri sau
invalidari anterioare. titluri de proprietate sau adeverinte eliberate: titluri de proprietate care urmeaza a fi
eliberate; corespondenta purtatd, contestatii, reclamatii, sesizari, petitii , memorii etc);



- intocmeste si comunica in termen legal adrese citre fostii proprietari sau mostenitorii acestora prin
afisare sau prin postd cu propunerile ficute de Comisia Locald Gilau. conform proceselor verbale ale
sedintelor;

- intocmeste adresele de inaintare si dosarele cu propunerile de validare sau invalidare solutionate de catre
Comisia Locala pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privatd asupra Terenurilor Gildu;

- participa impreund cu secretarul general al comunei la comisiile de lucru si Comisia Judeteani pentru
Stabilirea Dreptului de Proprietate Privata asupra Terenurilor Gilau, ori de cate ori este cazul:

- afiseazd si comunica in termenul legal fostilor proprietari sau mostenitorilor acestora, dupa caz,
Hotarérile Comisiei Judetene pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privata asupra Terenurilor:

- tine evidenta titlurilor de proprietate eliberate si le inméaneaza proprietarilor sau mostenitorilor acestora,
dupa caz;

- intocmeste sub semnatura proprie situatiile solicitate de catre Institutia Prefectului Judetului Cluj avand
ca obiect Legile fondului funciar nr.18/1991, 169/1997, 1/2000, 247/2005 si 231/2018;

- participd la expertize, avind ca obiect legile fondului funciar, dispuse de catre instantele de judecati;
comunicd instantelor si celor interesati toate documentele solicitate avand ca obiect litigii de fond funciar aflate
pe rolul instantelor de judecati;

- primeste si solutioneaza in termenul legal corespondenta repartizatd; raspunde la corespondenta privind
dreptul de proprietate asupra terenurilor in relatia cu cetatenii, justitie, politie;

- primeste contestatiile ficute la propunerile Comisiei Locale pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate
Privati asupra Terenurilor Gilau, pe care le inainteaza in termen legal Comisiei Judetene;

- prezinta organelor de control competente, in lipsa primarului comunei Gildu din institutie, actele emise
de catre Comisia locald de fond funciar Gilau;

- se deplaseaza in teren la reclamatii si sesizari si intocmeste note si procese verbale de constatare la fata
locului;

- ofera consultanta tehnica de specialitate detindtorilor de terenuri agricole si crescitorilor de animale si
sprijina actiunile de organizare a exploatatiilor agricole;

- pregiteste materialele si referatele privind problemele agrare pentru sedintele de consiliu local si
participd la lucrérile consiliului local cand pe ordinea de zi sunt dezbitute probleme privind agricultura;
intocmeste informari §i rapoarte pentru consiliul local cu privire la conducerea registrului agricol si evolutia
efectivelor de animale;

- inscrie datele in registrul agricol, care constituie documentul oficial de evidenta primari, pe baza
declaratiilor date de capul gospodariei; conduce si tine la zi registrul agricol, prin completarea capitolelor
acestuia si rispundere de centralizarea datelor din acesta; completeaza la timp si in bune conditii datele in
registrul agricol si opereaza modificdrile survenite in situatia gospodariilor; intocmeste situatiile
centralizatoare prevazute de lege, din evidentele registrului agricol;

- asigurda respectarea dispozitiilor legale privind executarea lucrarilor de recenzare a animalelor
domestice si a altor recensaminte in sectorul agricol; intocmeste situatii si informari, dari de seama statistice,
etc. cu privire la datele inscrise in registrul agricol;

- elibereaza adeverinte, la cerere, din evidentele registrului agricol; elibereaza atestate de producator si
carnete de comercializare, in baza datelor inscrise in registrul agricol, conform normelor legale si tine evidenta
acestora;

- pastreaza in conditii de siguranta registrele agricole;

- inregistreaza intr-un registru special contractele de arendare, inregistreaza in registrul agricol suprafetele
aferente si arhiveaza copiile acestora;

- solutioneaza cererile si redacteaza raspunsuri la cererile adresate Biroului Registru Agricol si Fond
Funciar, Cadastru;

- se ocupd de implementarea nomenclatorului stradal al comunei Gilau;

- raspunde material, penal si disciplinar de indeplinirea atributiilor legate de sarcinile de serviciu sau a
celor prevazute in dispozitiile date de primar;



- are obligatia sa pastreze secretul de stat. secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura
cu faptele, informatiile sau documentele de care iau cunostin{d in exercitarea functiei:
- indeplineste si alte sarcini/ atributii previzute de lege sau alte acte normative, incredintate de sefli
ierarhici in conditiile legii ; are dreptul si refuze in scris si motivat, indeplinirea dispozitiilor primite de la
superiorul ierarhic daca le considera ilegale;
- respectd Regulamentul de Organizare si Functionare al aparatului de specialitate a primarului,

Regulamentul de Ordine Interioara al aparatului de specialitate a primarului si Codul de Conduiti;

Fisa postului individuald se completeazi si cu indatoririle functionarilor publici prevazute in OUG
57/2019 privind codul administrativ, republicat, cu modificarile si completarile, ulterioare:

Pentru abateri in exercitarea atributiilor si sarcinilor de serviciu raspunde disciplinar, material sau
penal, dupa caz, conform prevederilor cap.VIII privind Sanctiunile disciplinare si raspunderea functionarilor
publici din OUG 57/2019 privind codul administrativ, republicat, cu modificarile si completarile, ulterioare;

Bibliografia si tematiea de concurs este urmitoarea:

Bibliografie si tematica pentru concursul Sef birou. Clasa conducere, Grad II. BIROU REGISTRU
AGRICOL SI FOND FUNCIAR, CADASTRU

1. Constitutia Romdniei, republicatd cu tematica Titlul 11 - Drepturile, libertitile si indatoririle
fundamentale, Titlul [1I- Autoritatile publice ;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare cu tematica - Egalitatea in activitatea
economicd si in materie de angajare si profesie; -Accesul la serviciile administrative si juridice , de
sandtate , la alte servicii, bunuri si facilitati - Consiliul National pentru combaterea discriminirii ;

3. Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificérile si completirile ulterioare cu tematica -Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati
in domeniul muncii; - Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la educatie, la sanitate,
la culturd si la informare; -Agentia Nationala pentru egalitate de sanse intre femei si barbati; -
Solutionarea sesizarilor si reclamatiilor privind discriminarea pe criteriul de sex:

4. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si
completarile ulterioare cu tematica Partea a Vl-a, Titlul IT - Statutul functionarilor publici;

5. Legeanr. 18 din 19 februarie 1991 (*republicata*) fondului funciar;

6. Legea nr. 169 din 27 octombrie 1997 pentru modificarea si completarea Legii fondului funciar nr.
18/1991:

7. Legeanr. 247 din 19 iulie 2005 (*actualizata*) privind reforma in domeniile proprietatii si justitiei,
precum si unele masuri adiacente (actualizata pana la data de 27 decembrie 2006*):

8. Legea nr. 165 din 16 mai 2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura
sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in Romania;

9. Legeanr. 231 din 2 august 2018 pentru modificarea si completarea Legii fondului funciar nr.

18/1991:



Lucrarile de secretariat ale comisiei de concurs/examen si ale comisiei de solutionare a contestatiilor
vor f1 asigurate de cdtre Sipos Sorina Maria — consilier resurse umane.

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs:

Primaria Comunei Gildu — localitatea Gilau, strada | Decembrie 1918, nr. 237, Birou Resurse Umane.
telefon 0264/371646, fax 0264/371709

Cu stima,
PRIMAR SECRETAR general UAT
Ing. Gelu TOPAN Jr.Cristina Manastireanu
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