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COMUNA GILAU ROMANIA
JUDETUL CLUJ
GILAU, str. Principala, nr. 723, CIF. 4485421, Cluj,
telefon: 0264-371646, fax: 0264-371709 ,CP-407310
e-mail:office(@ comunagilau.ro site: www.comunagilau.ro

ANUNT CONCURS

Subscrisa Comuna Gildu, cu datele de identificare mai sus mentionate, reprezentata prin Primar, Topan Gelu

Vasile, conform Incheierii Civile nr. 810/CC/2020 pronuntatd de Judecatoria Huedin in dosar nr. 1761/242/2020,
in temeiul prevederilor:

-art. 617, alin. 2 si art. 618, alin. 2 din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu completirile ulterioare;
- art. Il din Legea 203/2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea
si combaterea efectelor pandemiei de COVID -19;
- HG. nr 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completérile ulterioare:;

Vi instiintdm cu privire la organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie
vacante din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Gildu

A. DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE VACANTE
- Inspector, clasa I, grad profesional asistent in cadrul SERVICIULUI FINANCIAR CONTABIL din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Giliu.
Durata timpului de lucru este de 8 ore/zi respectiv 40 de ore/siptimana

B. PROBELE STABILITE PENTRU CONCURS
I. Proba scrisa
2. Interviul

C. CONDITIILE DE DESFASURARE A CONCURSULUI :

e Data si ora probei scrise: 28 iulie 2022, ora 10:00

e Data si ora probei interviu: | august 2022, ora 10:00

e Data publicarii pe site-ul institutiei 28 iunie 2022

e Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs: dosarele se depun in termen de 20 de zile
calendaristice de la data publicarii anuntului pe site-ul Primariei Comunei Gilau respectiv 28 iunie 2022 —
18 iulie 2022;

e Seclectia dosarelor de inscriere: in termen de 5 zile lucritoare de la data expirdrii termenului de depunere a
dosarelor respectiv 19 iulie 2022 — 25 julie 2022;

® Locul desfasurarii probei scrise si a probei interviu: sediul Primariei comunei Gilau respectiv str.
Principald, nr. 723, localitatea Gildu, judetul Cluj.

D. CONDITIILE DE PARTICIPARE LA CONCURS:
1.Conditiile generale pentru ocuparea functiei publice de executie vacante:
v Conditiile prevazute la art. 465, alin. 1 din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ:



a) are cetdtenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are vérsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplini de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea stirii de
sandtate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie, respectiv pe bazi
de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;
mentionam faptul ¢ nu va fi solicitat aviz psihologic;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnati pentru sdvdrsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritafii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedic# infaptuirea justitiei, infractiuni
de fals ori a unei infractiuni savérsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei
publice, cu exceptia situagiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia a savarsit fapta, prin hotarére judecitoreasca definitivi, in conditiile legii;

J) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrétor al Securitatii sau colaborator al acesteia. in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

Se vor respecta prevederile art. 613 din OUG 57/2019 privind Codul Administrativ privind conditia
prevazuta la art. 465 alin. (1), alin (3) si alin. (4).

3. Conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice de executiei vacante:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul stiinelor economice
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: 1 an.

Atributii
I. Exercita activitatea de constatare, stabilire si operare in baza de date a impozitelor si taxelor datorate bugetului local
pentru cladiri, terenuri, taxa reclama si publicitate, impozit pe spectacole, taxe speciale si alte taxe de citre:
- persoanele fizice, persoanele juridice, asociatiile familiale si persoanele fizice independente
2. Emite si comunica decizii de impunere contribuabililor anual sau ori de cate ori se modifica baza de impunere:
3. La solicitarea executorilor judecatoresti, a structurilor Ministerului Public, sau a instantelor, opereaza maisurile
asiguratorii pentru bunurile persoanelor fizice:
4. Verifica intocmirea si depunerea in termenele prevazute de lege a declaratiilor de impunere de citre contribuabili
persoane fizice, juridice si asociatii familiale:
5. Verifica periodic persoanele fizice si juridice aflate in evidentele fiscale, posesoare de bunuri impozabile, asupra
veridicitatii declaratiilor de impunere. asupra modificarilor intervenite, modificind unde este cazul impunerile initiale si
luénd masuri pentru incasarea diferentelor de impozit stabilite si majorarile aferente:
6. Constata contraventiile si aplica sanctiunile previzute de actele normative tuturor persoanelor fizice si juridice care
incalca legislatia fiscald si ia toate masurile ce se impun pentru inldturarea deficientelor constatate:
7. Centralizeazi toate datele statistice privind activitatea serviciului pe baza carora intocmeste i transmite informarile si
raportdrile periodice la termenele stabilite:
8. Verifica contestatiile ficute de contribuabili, impotriva actelor administrativ — fiscale emise, intocmeste referatele
cuprinzénd propunerile de solutionare ale acestora:
9. Efectueaza analize si intocmeste informiri in legaturi cu:
- verificarea, constatarea si stabilirea impozitelor si taxelor in sarcina contribuabililor
- rezultatele actiunilor de verificare si impunere:
- masurile luate pentru nerespectarea legislatiei fiscale:



10.Intocmeste borderouri de debitare §i scidere cat si referate necesare efectudrii compensdrilor, rambursarilor si
restituirilor de obligatii bugetare;
I'1. Solutioneaza cererile privind eliberarea certificatelor de atestare fiscala pentru persoane fizice si juridice;
12. Solicitd si verificd documente, inscrisurile contribuabililor persoane fizice si juridice administrate, in vederea
clarificdrii situatiei fiscale a acestora. ct si actualizarea datelorde identificare ( CNP, adresa de domiciliu, adresa de
proprietate )
13. Intocmeste raspunsuri la adresele formulate de petenti si autoritati publice;
14. Elibereaza contribuabililor persoane fizice si juridice. la cerere, actele originale sau fotocopii certificate dupa
documentele aflate in dosarele fiscale retinand in urma acestei solicitéri copii, cu respectarea stricti a dispozitiilor legale
in materie;
I5. Sprijina persoana cu atributii de urmdrire, incasare si executare, in activitatea de urmdrire si incasare la timp, precum
si n vérsarea la buget a veniturilor fiscale si nefiscale;
16. Intocmeste adresele de inaintare si transfera dosarele fiscale in cazul in care contribuabilii si-au schimbat domiciliul
sau sediul;
I7. Solicitd si verifica toate documentele, inscrisurile, registrele sau evidentele contabile ale persoanelor juridice;
18. Colaboreazd cu alte directii de impozite si taxe locale, precum si cu alte institutii publice, Politie, Ministerul
Finantelor Publice, Oficiul Registrului Comertului etc., in vederea depistirii tuturor bunurilor mobile si imobile
urmaribile, ficind toate cererile necesare in vederea intocmirii complete a dosarului fiscal;
19.inainteaza functionarului care se ocupd de executarea silita situatia privind pozitiile de rol in care se constati ci este
necesard inceperea executarii silite;
20.Pastreaza confidentialitatea informatiilor gestionate si raspunde pentru legalitatea actiunior intreprinse;
21. Verificarea concordantei dintre datele din declaratiile fiscale cu cele din evidenta contabila a contribuabilului
persoana juridica si cu evidenta registrului agricol in cazul persoanelor fizice;
22. Organizeaza si asigurd arhivarea curenta a documentelor din sfera atributiilor pe care le are, pani la predarea acestora
la arhiva;
23. fndepline$te si alte sarcini/ atributii prevazute de lege sau alte acte normative, incredintate de sefii ierarhici in
conditiile legii ; are dreptul sa refuze in scris si motivat, indeplinirea dispozitiilor primite de la superiorul ierarhic daca
le considera ilegale:
respectd Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate a primarului, Regulamentul de Ordine
Interioara al aparatului de specialitate a primarului si codul de conduita;

Fisa postului individuala se completeazi si cu indatoririle functionarilor publici prevazute in OUG 57/2019
privind codul administrativ, republicat, cu modificarile si completarile, ulterioare;

Pentru abateri in exercitarea atributiilor si sarcinilor de serviciu raspunde disciplinar, material sau penal, dupi
caz, conform prevederilor cap.VIII privind Sanctiunile disciplinare si raspunderea functionarilor publici din OUG
57/2019 privind codul administrativ, republicat, cu modificarile si completdrile, ulterioare.

Bibliografia/tematica de concurs este urmitoarea:

1. Constitutia Romaniei. republicata;

2. Titlul T'si 1T ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completirile
ulterioare;

3. Ordonanja Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare.
republicata. cu modificarile si completarile ulterioare:

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati. republicati, cu modificarile
si completarile ulterioare;

5. Legea 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare - Titlul 1X:

in ceea ce priveste tematica, bibliografia va fi studiata integral.



Lucrérile de secretariat ale comisiei de concurs/examen si ale comisiei de solutionare a contestatiilor vor fi
asigurate de cdtre Sipos Sorina Maria — consilier resurse umane

Coordonate de contact pentru primirea pentru primirea dosarelor de concurs:

Primaria comunei Gilau — localitatea Gilau, strada Principala, nr. 723, telefon 0264/371646, fax 0264/371709,
e-mail office(@comunagilau.ro
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